
   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 1 

คูมือ การย่ืนแบบรายงานการดำรงเงินกองทุน ไตรมาส แบบยอ 

ของบริษัทประกันภัย (RBC Short) 

1. ขั้นตอนเขาสูระบบ 

1.1. เปดโปรแกรม Google Chrome เขา URL : https://onlinewebadt.oic.or.th 

หรือ https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9 

1.2. กรอก Username และ Password ท่ีไดลงทะเบียนไวในระบบ พรอมกรอก Captcha และคลิกปุม  
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2. ขั้นตอนการย่ืนแบบรายงาน 

2.1. เลือกเมนู การจัดสงรายงาน RBC(ช/ว) ไตรมาส แบบยอ สำหรับบริษัทประกันภัย 

(บริษัทประกันภัย : บริษัทประกันชีวิต / บริษัทประกันวินาศภัย) 

2.2. คลิกท่ี “งวดรายงาน” ท่ีตองการยื่นแบบรายงาน 
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3. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report : เมื่อเลือกงวดรายงานระบบแสดงข้ันตอนของการ Upload File 

ประกอบดวย 2 ข้ันตอนยอย ดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี 1.1 สำหรับการ Upload File 

ข้ันตอนท่ี 1.2 สำหรับการ Digital Signature (Digital Certificate) 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนท่ี 1.1 สำหรับการ Upload File 

3.1. คลิกปุม  เพ่ือ Upload File เลือกไฟลท่ีตองการยื่นแบบรายงาน 

3.2. กรณคีลิกปุม  เพ่ือตองการ Upload File แนบไฟลเพ่ือประกอบการยื่นแบบรายงาน 

3.3. คลิกปุม  เพ่ือยืนยันไฟลและดำเนินงานไปยังข้ันตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 
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4. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 

4.1. บริษัทประกันภยัดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของไฟลในการยืน่แบบรายงาน 

4.2. คลิกปุม  ท่ีข้ันตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) เพ่ือยืนยันการยื่นแบบรายงาน 

4.3. ระบบจะใหบริษัทประกันภยัดำเนินการแนบ Digital Signature ของบริษัทประกันภัยท่ีไดดำเนินการลงทะเบียน ไวกับ

สำนักงาน คปภ. 

4.4. คลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ยืนยันการยื่นแบบรายงาน เมื่อบรษัิท

ประกันภัยดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ถูกตอง 

 
 

4.5. ระบบจะแสดงขอความแจง “Upload เรียบรอยแลว ระบบอยูระหวางการดำเนินการข้ันตอนท่ี 2 3 4 และ 5 ตามลำดับ 

โดยระบบจะแจงผลทาง e-mail” 
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5. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report (ตรวจสอบคิวการย่ืน) 

กระบวนการทำงาน ขัน้นตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 

5.1. บริษัทประกันภยัสามารถตรวจสอบคิวการยื่นแบบรายงานไดโดยคลกิปุม  เพ่ือตรวจสอบคิวการ ประมวลผล

การยื่นแบบรายงาน 

หากพบช่ือบริษัทประกันภัยกำลังเขาคิวการประมวลผลอยู บริษัทประกันภยัสามารถปดหนาจอเพ่ือเนินงาน 

กิจกรรมอ่ืน ใหระบบประมวลผลเรียบรอยจึงเขามาตรวจสอบผลการประมวลผลในภายหลังได 
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6. ขั้นตอนท่ี 2 Validate Data 

6.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจทานขอมูล กรณีท่ีกรอกขอมูลไมถูกตอง เชน รูปแบบวันท่ี รูปแบบตัวเลข และหามเปนคาวาง 

เปนตน 

6.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Export ขอมูลออกมาในรูปแบบ Excel File มา

ดำเนินการปรับปรุงขอมลูและยื่นแบบรายงานใหม 
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7. ขั้นตอนท่ี 3 Verify Data 

7.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบความถูกตองและความสัมพันธของขอมูล 

7.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Export ขอมูลออกมาในรูปแบบ Excel File มา

ดำเนินการปรับปรุงขอมลูและยื่นแบบรายงานใหม 
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8. ขั้นตอนท่ี 4 Send Report 

เมื่อดำเนินการยื่นแบบรายงานผานการตรวจทานและตรวจสอบเรยีบรอยระบบจะดำเนินการยื่นแบบรายงาน

และสงอีเมลแจงใหกับสำนักงาน คปภ. ทราบ 

 

 

9. ขั้นตอนท่ี 5 Complete 

9.1. เมื่อระบบดำเนินการสงขอมลูใหกับสำนักงาน คปภ. เรียบรอย ระบบแสดงรายละเอียดการยื่นแบบรายงาน 

9.2. คลิกปุม  เพ่ือกลับมาท่ีหนาคนหาตรวจสอบสถานะรายงาน 
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10. ขอมูลการย่ืนแบบรายงาน 

10.1. หนาคนหา ชอง “สถานะรายงาน” 

10.1.1. กรณียื่นครั้งแรก ระบบจะแสดงสถานะ “อนุมัติ” 

10.1.2. กรณียื่นครั้งท่ี 2 เปนตนไปและเกินกำหนดสง ชอง “สถานะรายงาน” จะข้ึนสถานะ “รอพิจารณา” เพ่ือรอ

เจาหนาท่ี คปภ. พิจารณารับแบบรายงาน 

10.2. คลิกปุม  ท่ีชอง “Input Report” เพ่ือดาวนโหลดไฟล Input ท่ีไดดำเนินการยื่นแบบรายงานของงวดรายงานน้ัน

ได 

 

 
 

11. ขั้นตอนการ Generate Output 

11.1. คลิกปุม  ท่ีชอง “Generate Report” เพ่ือสรางขอมูลไฟล Output งวดรายงานท่ีตองการ 

11.2. ระบบประมวลผลสรางไฟล Output เมื่อประมวลผลเรยีบรอย ระบบจะแสดงไฟล Output ท่ีชอง “Output 

Report” และคลิกปุม  เพ่ือดาวนโหลดไฟล Output 
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12. ขั้นตอนการสงคำรองขอแกไข 

12.1. หนาคนหา คลิกปุม  ท่ีชอง “สงคำรอง” ของงวดรายงานท่ีตองการขอแกไขการจัดสงแบบรายงาน 

12.2. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดสงคำรองขอแกไขใหบริษัทประกันภยัระบุเหตผุลและรายละเอียดเหตผุล 

12.3. คลิกปุม  เพ่ือสงคำรองขอแกไขแบบรายงาน 

 
 

13. ขั้นตอนย่ืนแบบรายงานขอแกไข 

13.1. หนาคนหาท่ีงวดรายงานท่ีมีการขอแกไข ชอง “สถานะคำรอง” จะแสดงสถานะ “รอพิจารณาคำรอง” เพ่ือรอ 

เจาหนาท่ี คปภ. พิจารณาอนุมัติการขอแกไข 

13.2. กรณี เจาหนาท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “อนุมัติแกไข” ระบบจะเพ่ิมรายการของงวดรายงานท่ีขอแกไข เพ่ือให

บริษัทประกันภยัดำเนินการยื่นแบบรายงานของงวดรายงานน้ันใหม 

13.3. กรณี เจาหนาท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “ไมอนุมัติแกไข” ระบบจะยกเลิกรายการท่ีเพ่ิมมาใหม 
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14. การแสดง Message Error จากการนำสงรายงาน 

14.1. กรุณากรอกวันท่ี End Date 

กรณี Message Error : “กรุณากรอกวันท่ี End Date” เกิดจากผูใชงานไมไดกรอกขอมูล “End Date” 

ในชีท “CoverSheet” 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการกรอกขอมูลวันท่ี End Date ตามท่ีกำหนด 

 
รูปท่ี 1 รูปภาพหนาจอกรณุากรอกวันท่ี End Date  
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14.2. รูปแบบวันท่ีไมถูกตอง กรุณากรอกในรูปแบบ dd/mm/yyyy 

กรณี Message Error : “รูปแบบวันท่ีไมถูกตอง กรุณากรอกในรูปแบบ dd/mm/yyyy” เกิดจากผูใชงานกรอก

ขอมูล “End Date” ไมถูกตองตามรูปแบบท่ีระบบกำหนดไว 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการแกไขขอมูลวันท่ี End Date ใหอยูในรูปแบบ วัน/เดือน/ป (dd/mm/yyyy) 

    
รูปท่ี 2 รูปภาพหนาจอรูปแบบวันท่ีไมถูกตอง กรุณากรอกในรูปแบบ dd/mm/yyyy  
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14.3. ขอมูลปท่ีระบุไมถูกตอง กรุณาระบุปในรูปแบบ ค.ศ. (เชน 2026) 

กรณี Message Error : “ขอมูลปท่ีระบุไมถูกตอง กรุณาระบุปในรูปแบบ ค.ศ. (เชน 2026)” เกิดจากผูใชงาน

กรอกขอมูลปของ “End Date” ไมถูกตองตามรูปแบบท่ีระบบกำหนดไว 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการแกไขขอมูลปของ End Date ใหอยูในรูปแบบป ค.ศ. 

    
รูปท่ี 3 รูปภาพหนาจอขอมลูปท่ีระบุไมถูกตอง กรุณาระบุปในรูปแบบ ค.ศ. (เชน 2026)  
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14.4. End Date Template ไมตรงกับ End Date ของงวดรายงานปจจุบัน กรุณาตรวจสอบ 

กรณี Message Error : “End Date Template ไมตรงกับ End Date ของงวดรายงานปจจุบัน กรณุา

ตรวจสอบ” เกิดจากผูใชงานกรอกขอมูล “End Date” ไมตรงกับวันสิ้นงวดรายงาน 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการแกไขขอมูล End Date ใหตรงกับวันสิ้นงวดรายงาน 

    
รูปท่ี 4 รูปภาพหนาจอ End Date Template ไมตรงกับ End Date ของงวดรายงานปจจุบัน กรุณาตรวจสอบ  



   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 15 

14.5. เวอรชัน Template ไมตรงกับงวดรายงานปจจุบัน กรุณาตรวจสอบ 

กรณี Message Error : “เวอรชัน Template ไมตรงกับงวดรายงานปจจุบัน” เกิดจากการใชไฟล Template 

สำหรับอัปโหลดขอมูลท่ีมีเวอรชันไมตรงกับท่ีระบบกำหนดสำหรับงวดรายงานปจจุบัน 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการดาวนโหลด Template เวอรชันลาสุดจากระบบและดำเนินการอัปโหลดขอมลูใหม 

  
รูปท่ี 5 รูปภาพหนาจอเวอรชัน Template ไมตรงกับงวดรายงานปจจุบัน กรณุาตรวจสอบ  
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14.6. ไฟลท่ีอัปโหลดไมตรงกับประเภทบริษัท กรุณาตรวจสอบและอัปโหลดใหมอีกคร้ัง 

กรณี Message Error : “ไฟลท่ีอัปโหลดไมตรงกับประเภทบริษัท กรุณาตรวจสอบและอัปโหลดใหมอีกครั้ง” เกิด

จากการใชไฟล Template สำหรบัอัปโหลดขอมูลไมตรงกับประเภทบริษัท เชน กำลังอัปโหลดขอมลูสำหรับบริษัท

ประกันชีวิต แตใช Template สำหรับอัปโหลดขอมลูของบริษัทประกันวินาศภัย 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการดาวนโหลด Template ใหตรงกับประเภทบริษัทจากระบบและดำเนินการอัปโหลดขอมูลใหม 

  
รูปท่ี 6 รูปภาพหนาจอไฟลท่ีอัปโหลดไมตรงกับประเภทบริษัท กรณุาตรวจสอบและอัปโหลดใหมอีกครั้ง  



   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 17 

14.7. ตรวจสอบพบขอมูลไมถูกตอง Validate Data : ระบุตัวเลขเทานั้น () 

กรณี Message Error : “ระบุตัวเลขเทาน้ัน ()” เกิดจากผูใชงานกรอกขอมูลผิดประเภท เชน ชองขอมูลเปน

ประเภท Integer (ตัวเลข) แตไปกรอกขอมูลเปนขอความ (Text) ระบบจึงทำการแสดง Message Error ระบุตัวเลข

เทาน้ัน 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการแกไขขอมูลของคอลมัน VALUE_CURR และ VALUE_PREV เปนตัวเลขเทาน้ัน 

 
รูปท่ี 7 รูปภาพหนาจอตรวจสอบพบขอมูลไมถูกตอง Validate Data : ระบุตัวเลขเทาน้ัน ()  



   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 18 

14.8. ตรวจสอบขอมลูพบขอสังเกต Verify : ตรวจสอบพบความไมสอดคลองกันของขอมลู (คาทางซายของสูตร = 

[xxxx] และคาทางขวาของสูตร = [yyyy]) 

กรณี Message Error : “ตรวจสอบพบความไมสอดคลองกันของขอมูล (คาทางซายของสูตร = [xxxx] และคา

ทางขวาของสูตร = [yyyy]) ” เกิดจากไฟล Template สำหรับอัปโหลดขอมูลมสีูตรการคำนวณไมสมบูรณ หรือคาท่ี

คำนวณไดจากไฟลอัปโหลดไมสอดคลองกับคาท่ีระบบคำนวณ สงผลใหผลลัพธของสูตรไมตรงกัน ระบบจึงแสดง

ขอความแจงเตือนดังกลาว 

วิธีการแกไข 

1. ดำเนินการดาวนโหลด Template เวอรชันลาสุดจากระบบและดำเนินการอัปโหลดขอมลูใหม 

  
รูปท่ี 8 รูปภาพหนาจอตรวจสอบพบความไมสอดคลองกันของขอมลู (คาทางซายของสูตร = [xxxx] และคาทางขวาของสูตร = 

[yyyy])  



   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 19 

15. วิธีการดาวนโหลด Template รายงานการดำรงเงินกองทุน ไตรมาส แบบยอ ของบริษัทประกันภยั (RBC Short) 

บริษัทประกันภยัสามารถดาวโหลด Template รายงานการดำรงเงินกองทุน ไตรมาส แบบยอ ของบริษัทประกันภยั  

(RBC Short) ไดจากเมนู “การจัดสงรายงาน RBC(ช/ว) ไตรมาส แบบยอ สำหรับบริษัทประกันภัย” โดยจำแนกประเภทบริษัท

ออกเปนบริษัทประกันชีวิตและบรษัิทประกันวินาศภัย ท้ังน้ีสามารถเลือกดาวนโหลดไดจากคอลัมน “Template Version” ซึ่ง

ปจจุบันเปนเวอรชัน 1.1.1 

 

หรือสามารถดาวนโหลด Template เปลาไดท่ี Link https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100 ตามรูป 

 

https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100
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