
สำนักงานคณะกรรมการกำกับและส่งเสริมการประกอบธุรกิจประกนัภัย (คปภ.) 
  

 หน้า 1 

คู่มือ การยื่นแบบรายงานการวิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของสำรองประกันภัยแบบเบี้ยประกนัภัยรวม 
สำหรับบริษัทประกันภัย (ประกันชีวิต) (Reserve movement)) 

 

1. ขั้นตอนเข้าสู่ระบบ 
1.1. เปิดโปรแกรม Google Chrome เข้า URL : https://onlinewebadt.oic.or.th 

 หรือ https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9 
1.2. กรอก Username และ Password ที่ได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ พร้อมกรอก Captcha และคลิกปุม่ 
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2. ขั้นตอนการยื่นแบบรายงาน 
2.1. เลือกเมนู รายงานการวิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของสำรองประกนัภัยแบบเบี้ยประกนัภัยรวม (Reserve 

movement) 
2.2. กดสร้างข้อมลู Template Input file ที่ช่อง Template Version เพื่อนำข้อมูลรายงานการวิเคราะหก์าร

เปลี่ยนแปลงของสำรองประกันภัยแบบเบี้ยประกันภัยรวม สำหรับบริษัทประกันภยั (ประกันชีวิต) (Reserve 
movement) 

2.3. คลิกท่ีงวดรายงานที่ต้องการยื่นแบบรายงาน 
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3. ขั้นตอนที่ 1 Upload Report: เมื่อเลือกงวดรายงานระบบแสดงข้ันตอนของการ Upload File 

ประกอบด้วย 2 ขั้นตอนย่อย ดังนี ้ข้ันตอนท่ี 1.1 สำหรับการ Upload File 

ขั้นตอนท่ี 1.2 สำหรับการ Digital Signature (Digital Certificate) 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนที่ 1.1 สำหรับการ Upload File 

5.1. คลิกปุ่ม  เพื่อ Upload file เลือกไฟล์ที่ต้องการยื่นแบบรายงาน 
5.2. กรณีคลิกปุ่ม  เพื่อต้องการ Upload file แนบไฟล์เพื่อประกอบการยื่นแบบรายงาน 

5.3. คลิกปุ่ม  เพื่อยืนยันไฟล์และดำเนินงานไปยังขั้นตอนที่ 1.2 (Digital Signature) 
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4. ขั้นตอนที่ 1 Upload Report 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนที่ 1.2 (Digital Signature) 

4.1. บริษัทประกันภยัดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์ในการยืน่แบบรายงาน 

4.2. คลิกปุ่ม    ทีข่ั้นตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) เพื่อยืนยันการยื่นแบบรายงาน 

4.3. ระบบจะให้บริษัทประกันภัยดำเนนิการแนบ Digital Signature ของบริษัทประกันภัยทีไ่ดด้ำเนินการลงทะเบียน 
ไว้กับสำนักงาน คปภ 

4.4. คลิกปุ่ม  เพื่อดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ยืนยันการยื่นแบบรายงาน เมื่อ
บริษัทประกันภยัดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ถูกต้อง 
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4.5. ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง “Upload เรียบร้อยแล้ว ระบบอยูร่ะหว่างการดำเนินการขั้นตอนท่ี 2 3 4 และ 5 
ตามลำดับ โดยระบบจะแจ้งผลทาง e-mail” 
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5. ขั้นตอนที่ 1 Upload Report (ตรวจสอบคิวการยื่น) 

กระบวนการทำงาน ขัน้นตอนที่ 1.2 (Digital Signature) 

5.1. บริษัทประกันภยัสามารถตรวจสอบคิวการยื่นแบบรายงานได้โดยคลกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบคิวการ 
ประมวลผลการยื่นแบบรายงาน 

หากพบช่ือบริษัทประกันภัยกำลงัเข้าควิการประมวลผลอยู่ บริษัทประกันภยัสามารถปดิหน้าจอเพือ่

ดำเนินงาน กิจกรรมอื่น ให้ระบบประมวลผลเรยีบร้อยจึงเข้ามาตรวจสอบผลการประมวลผลใน

ภายหลังได ้
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6. ขั้นตอนที่ 2 Validate Data 

6.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจทานข้อมูล กรณทีีก่รอกขอ้มลูไม่ถูกต้อง เชน่ รูปแบบวันที ่รูปแบบตัวเลข และห้ามเป็น
ค่าว่าง เป็นต้น 

6.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม่  เพื่อดำเนินการ Export ข้อมูลออกมาในรูปแบบ Excel 
File มาดำเนินการปรับปรุงข้อมูลและยื่นแบบรายงานใหม ่
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7. ขั้นตอนที่ 3 Verify Data 

7.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบความถกูต้องและความสมัพันธ์ของข้อมูล 

7.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม่  เพื่อดำเนินการ Export ข้อมูลออกมาในรูปแบบ Excel 
File มาดำเนินการปรับปรุงข้อมูลและยื่นแบบรายงานใหม ่
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8. ขั้นตอนที่ 4 Send Report 

เมื่อดำเนินการยื่นแบบรายงานผา่นการตรวจทานและตรวจสอบเรยีบร้อยระบบจะดำเนินการยื่นแบบรายงานและส่งอีเมล

แจ้งให้กับสำนักงาน คปภ. ทราบ 
 

 
 

 

9. ขั้นตอนที่ 5 Complete 

9.1. เมื่อระบบดำเนินการส่งข้อมลูให้กับสำนักงาน คปภ. เรียบร้อย ระบบแสดงรายละเอียดการยื่นแบบรายงาน 

9.2. คลิกปุ่ม  เพื่อกลับมาที่หน้าค้นหาตรวจสอบสถานะรายงาน 
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10. ข้อมูลการยื่นแบบรายงาน 

10.1. หน้าค้นหา ช่อง สถานะรายงาน 

10.1.1. กรณียื่นครั้งแรก ระบบจะแสดงสถานะ “อนุมัติ” 

10.1.2. กรณียื่นครั้งท่ี 2 เป็นต้นไป ช่อง สถานะรายงาน จะขึ้นสถานะ “รอพิจารณา” เพื่อรอ

เจ้าหน้าท่ี คปภ. พิจารณารับแบบรายงาน 

10.2. คลิกปุม่  เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ Input ที่ไดด้ำเนินการยื่นแบบรายงานของงวดรายงานนั้นได ้
 

 
 

11. ขั้นตอนการ Generate Output 

11.1. คลิกปุ่ม   เพื่อสร้างข้อมูลไฟล์ Output งวดรายงานที่ต้องการ 

11.2. ระบบประมวลผลสร้างไฟล์ Output เมื่อประมวลผลเรยีบร้อย ระบบจะแสดงไฟล์ Output ที่ช่อง Output 
Report  

คลิกปุ่ม   เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ Output 
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12. ขั้นตอนการส่งคำร้องขอแก้ไข 

12.1. คลิกปุ่ม  ที่งวดรายงานที่ต้องการขอแก้ไขการจัดส่งแบบรายงาน 

12.2. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดส่งคำร้องขอแก้ไขให้บริษัทประกันภยัระบุเหตผุลและรายละเอียดเหตผุล 

12.3. คลิกปุ่ม  เพื่อส่งคำร้องขอแก้ไขแบบรายงาน 

 
 

13. ขั้นตอนยืน่แบบรายงานขอแก้ไข 

13.1. หน้าค้นหาท่ีงวดรายงานที่มีการขอแก้ไข ช่อง สถานะคำร้อง จะแสดงสถานะ “รอพิจารณาคำร้อง” เพื่อรอ 
เจ้าหน้าท่ี คปภ. พิจารณาอนุมัติการขอแก้ไข 

13.2. กรณี เจ้าหน้าท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “อนุมตัิแก้ไข” ระบบจะเพิ่มรายการของงวดรายงานที่ขอแก้ไข เพื่อให้
บริษัทประกันภยัดำเนินการยื่นแบบรายงานของงวดรายงานนั้นใหม ่

13.3. กรณี เจ้าหน้าท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “ไม่อนุมัติแกไ้ข” ระบบจะยกเลิกรายการที่เพิ่มมาใหม ่
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การนำส่งเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reserve movement 
 

การนำส่งเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reserve movement มี guideline ตามรายละเอียดดังนี้  
1. รายงานรายไตรมาสที่ 1, 2, 3 และประจำปี  : จัดส่ง 4 ครั้งต่อปี 

2. รายงานรายไตรมาสที ่2 และรายงานประจำปี : มคีำรับรองโดย Actuary และมีคำรบัรองของกรรมการ 

3. รานงานรายไตรมาสที ่1, 2, 3 และประจำปี : มีคำรับรองของกรรมการ 

(ดูวิธีการส่งทีข้่อ 14 ด้านล่าง) 

 

สำหรับบริษัทประกันภัย บริษัทประกันชีวิต ท่ีส่ง Reserve movement รายไตรมาส  
สำหรับ Template Reserve movement Input สามารถดาวโหลด Template Reserve movement Version 3.0.0 

ได้ที่เมนู การจัดส่งแบบรายงาน (บริษัทประกันภยั) เลือก >>รายงานการวิเคราะห์การเปลีย่นแปลงของสำรองประกันภยั

แบบเบี้ยประกันภัยรวม Template version (3.0.0) 

 
หรือ Template เปล่าได้ที่ Link 

  https://onlinewebadtuat.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100 ตามรูป 

 
 

https://onlineservice10.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100
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14. ขั้นตอนการนำส่งเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reserve movement 

14.1. เลอืกเมนู รายงานการวเิคราะห์การเปลีย่นแปลงของสำรองประกันภยัแบบเบี้ยประกันภัยรวม (Reserve 
movement) 

14.2. เลอืกงวดรายงานทีต่้องการยื่นและกดปุ่ม “นำส่ง” ทีช่่องนำส่งเอกสารประกอบ 

 
 

14.3. กดปุ่ม  เพื่อ Upload file เลือกไฟล์ที่ต้องการส่งข้อมลู 

14.4. กรอกข้อมูลรายละเอียดเพิ่มเติมและหมายเหตุ 

14.5. กดปุ่ม   เพื่อยืนยันข้อมูลและดำเนินงานไปยังขั้นตอนที่ 2 (ตรวจทานรายละเอียด) 
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ขั้นตอนการนำส่งเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reserve movement (ต่อ) 

14.6. ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล กดปุ่ม  เพื่อยืนยันข้อมูลและดำเนินงานไปยังขัน้ตอนที ่3 (ยืนยันการ 
นำส่ง) 

14.7. กรอกข้อมูลรายละเอียดและเหตผุล 

14.8. กดปุ่ม เพื่อยืนยันการส่งข้อมูล 
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14.9. ระบบจะให้บริษัทประกันภัยดำเนนิการแนบ Digital Signature 

14.10. กดปุ่ม    เพื่อดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ยืนยันการส่งข้อมูล 

14.11. เมื่อบริษัทประกันภัยดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง 
“บันทึกข้อมูลสำเร็จ” จากนั้นกดปุ่ม  

 

 
 

หมายเหตุ : การส่งข้อมูลในแต่ละครั้ง จะไมม่ีการส่งคำร้องขอแก้ไขและระบบมีการจัดเก็บประวตัิการยื่นในแต่ละครั้ง 
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15. ขั้นตอนการเรียกดูเอกสารประกอบ 

15.1. กดปุ่ม   ที่ช่องเรียกดูเอกสารประกอบ 

15.2. เมื่อคลิกปุม่ “เรียกดูเอกสารประกอบ” ระบบแสดงรายละเอียดการส่งข้อมูล กดปุ่ม เพื่อดาวน์โหลด ไฟล์ที่ยื่น 

15.3. กดปุ่ม   เพื่อดูประวตัิการส่งข้อมูล 
 

  
 

 

 


