
   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
   

 หนา 1 

คูมือ การย่ืนแบบรายงานการดำรงเงินกองทุนในสวนการกระทบยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคา

บัญชีและราคาประเมิน สำหรับบริษัทประกันภัย รายไตรมาสและป (Reconcile) 

1. ขั้นตอนเขาสูระบบ 

1.1. เปดโปรแกรม Google Chrome เขา URL : https://onlinewebadt.oic.or.th 

 หรือ https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9 

1.2. กรอก Username และ Password ท่ีไดลงทะเบียนไวในระบบ พรอมกรอก Captcha และคลิกปุม 
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2. ขั้นตอนการย่ืนแบบรายงาน 

2.1. เลือกเมนู รายงานการกระทบยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคาบัญชีและราคาประเมิน 

(บริษัทประกันภัยรายไตรมาสและป : บริษัทประกันชีวิต / บริษัทประกันวินาศภัย) 

2.2. กดสรางขอมลู Template Input File ท่ีชอง “Template Version” เพ่ือนำขอมูลรายงานการกระทบ

ยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคาบัญชีและราคาประเมินบริษัทประกันภัย 

2.3. คลิกท่ีงวดรายงาน ท่ีตองการยื่นแบบรายงาน 
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3. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report: เมื่อเลือกงวดรายงานระบบแสดงข้ันตอนของการ Upload File 

ประกอบดวย 2 ข้ันตอนยอย ดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี 1.1 สำหรับการ Upload File 

ข้ันตอนท่ี 1.2 สำหรับการ Digital Signature (Digital Certificate) 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนท่ี 1.1 สำหรับการ Upload File 

3.1. คลิกปุม  เพ่ือ Upload File เลือกไฟลท่ีตองการยื่นแบบรายงาน 

3.2. กรณคีลิกปุม  เพ่ือตองการ Upload File แนบไฟลเพ่ือประกอบการยื่นแบบรายงาน 

3.3. คลิกปุม  เพ่ือยืนยันไฟลและดำเนินงานไปยังข้ันตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 
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4. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report 

กระบวนการทำงาน ขัน้ตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 

4.1. บริษัทประกันภยัดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของไฟลในการยืน่แบบรายงาน 

4.2. คลิกปุม  ท่ีข้ันตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) เพ่ือยืนยันการยื่นแบบรายงาน 

4.3. ระบบจะใหบริษัทประกันภยัดำเนินการแนบ Digital Signature ของบริษัทประกันภัยท่ีไดดำเนินการลงทะเบียน 

ไวกับสำนักงาน คปภ. 

4.4. คลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ยืนยันการยื่นแบบรายงาน เมื่อ

บริษัทประกันภยัดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ถูกตอง 

 
 

4.5. ระบบจะแสดงขอความแจง “Upload เรียบรอยแลว ระบบอยูระหวางการดำเนินการข้ันตอนท่ี 2 3 4 และ 5 

ตามลำดับ โดยระบบจะแจงผลทาง e-mail” 
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5. ขั้นตอนท่ี 1 Upload Report (ตรวจสอบคิวการย่ืน) 

กระบวนการทำงาน ขัน้นตอนท่ี 1.2 (Digital Signature) 

5.1. บริษัทประกันภยัสามารถตรวจสอบคิวการยื่นแบบรายงานไดโดยคลกิปุม  เพ่ือตรวจสอบคิวการ 

ประมวลผลการยื่นแบบรายงาน 

หากพบช่ือบริษัทประกันภัยกำลังเขาคิวการประมวลผลอยู บริษัทประกันภยัสามารถปดหนาจอเพ่ือเนินงาน 

กิจกรรมอ่ืน ใหระบบประมวลผลเรียบรอยจึงเขามาตรวจสอบผลการประมวลผลในภายหลังได 
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6. ขั้นตอนท่ี 2 Validate Data 

6.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจทานขอมูล กรณีท่ีกรอกขอมูลไมถูกตอง เชน รูปแบบวันท่ี รูปแบบตัวเลข และหามเปน

คาวาง เปนตน 

6.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Export ขอมูลออกมาในรูปแบบ Excel 

File มาดำเนินการปรับปรุงขอมูลและยื่นแบบรายงานใหม 
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7. ขั้นตอนท่ี 3 Verify Data 

7.1. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบความถูกตองและความสัมพันธของขอมูล 

7.2. บริษัทประกันภยัสามารถดำเนินการคลิกปุม  เพ่ือดำเนินการ Export ขอมูลออกมาในรูปแบบ Excel 

File มาดำเนินการปรับปรุงขอมูลและยื่นแบบรายงานใหม 
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8. ขั้นตอนท่ี 4 Send Report 

เมื่อดำเนินการยื่นแบบรายงานผานการตรวจทานและตรวจสอบเรยีบรอยระบบจะดำเนินการยื่นแบบรายงานและสงอีเมล

แจงใหกับสำนักงาน คปภ. ทราบ 

 

 

9. ขั้นตอนท่ี 5 Complete 

9.1. เมื่อระบบดำเนินการสงขอมลูใหกับสำนักงาน คปภ. เรียบรอย ระบบแสดงรายละเอียดการยื่นแบบรายงาน 

9.2. คลิกปุม  เพ่ือกลับมาท่ีหนาคนหาตรวจสอบสถานะรายงาน 
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10. ขอมูลการย่ืนแบบรายงาน 

10.1. หนาคนหา ชอง “สถานะรายงาน” 

10.1.1. กรณียื่นครั้งแรก ระบบจะแสดงสถานะ “อนุมัติ” 

10.1.2. กรณียื่นครั้งท่ี 2 เปนตนไป ชอง “สถานะรายงาน” จะข้ึนสถานะ “รอพิจารณา” เพ่ือรอเจาหนาท่ี คปภ. 

พิจารณารับแบบรายงาน 

10.2. คลิกปุม  ท่ีชอง “Input Report” เพ่ือดาวนโหลดไฟล Input ท่ีไดดำเนินการยื่นแบบรายงานของงวด

รายงานน้ันได 

 
 

11. ขั้นตอนการ Generate Output 

11.1. คลิกปุม  ท่ีชอง “Generate Report” เพ่ือสรางขอมูลไฟล Output งวดรายงานท่ีตองการ 

11.2. ระบบประมวลผลสรางไฟล Output เมื่อประมวลผลเรยีบรอย ระบบจะแสดงไฟล Output ท่ีชอง “Output 

Report” และคลิกปุม  เพ่ือดาวนโหลดไฟล Output 
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12. ขั้นตอนการสงคำรองขอแกไข 

12.1. หนาคนหา คลิกปุม  ท่ีชอง “สงคำรอง” ของงวดรายงานท่ีตองการขอแกไขการจัดสงแบบรายงาน 

12.2. ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดสงคำรองขอแกไขใหบริษัทประกันภยัระบุเหตผุลและรายละเอียดเหตผุล 

12.3. คลิกปุม  เพ่ือสงคำรองขอแกไขแบบรายงาน 

 
 

13. ขั้นตอนย่ืนแบบรายงานขอแกไข 

13.1. หนาคนหาท่ีงวดรายงานท่ีมีการขอแกไข ชอง “สถานะคำรอง” จะแสดงสถานะ “รอพิจารณาคำรอง” เพ่ือรอ 

เจาหนาท่ี คปภ. พิจารณาอนุมัติการขอแกไข 

13.2. กรณี เจาหนาท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “อนุมตัิแกไข” ระบบจะเพ่ิมรายการของงวดรายงานท่ีขอแกไข เพ่ือให

บริษัทประกันภยัดำเนินการยื่นแบบรายงานของงวดรายงานน้ันใหม 

13.3. กรณี เจาหนาท่ี คปภ. ดำเนินการพิจารณา “ไมอนุมัติแกไข” ระบบจะยกเลิกรายการท่ีเพ่ิมมาใหม 
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การนำสงเอกสารประกอบสำหรับรายงานการดำรงเงินกองทุนในสวนการกระทบยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคาบัญชีและ

ราคาประเมิน สำหรับบริษัทประกันภัย รายไตรมาสและป (Reconcile) 

การนำสงเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reconcile รายไตรมาสและป มี Guideline ตามรายละเอียดดังนี้  

1. รายงานรายไตรมาสท่ี 1, 2, 3, 4 : จัดสง 4 ครั้งตอป มีคำรับรองของบริษัท 

2. รายงานรายไตรมาสท่ี 2,4 : สำหรับ Auditor + Actuary มีคำรับรองของบริษัท 

3. รายงานประจำป : เฉพาะ Actuary มีคำรับรองของบริษัท 

(ดูวิธีการสงท่ีขอ 14 ดานลาง) 

 

สำหรับบริษัทประกันภัย ท่ีสง Reconcile รายไตรมาสและป 

สำหรับ Template Reconcile template Input สามารถดาวโหลด Template Reconcile template Version 3.0.0 

ไดท่ีเมนู การจัดสงแบบรายงาน (บริษัทประกันภัย) เลือก >> รายงานการกระทบยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคา

บัญชีและราคาประเมิน (บริษัทประกันภัยรายไตรมาสและป : บริษัทประกันชีวิต / บริษัทประกันวินาศภัย)  

Template version (3.0.0) 
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หรือ Template เปลาไดท่ี Link  

https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100 

ตามรูป 

 

 

 

https://onlinewebadt.oic.or.th/ICRR_TFRS9/SRD/SRD00100
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14. ขั้นตอนการนำสงเอกสารประกอบสำหรับรายงาน Reconcile  

14.1. เลือกเมนู รายงานการกระทบยอดขอมูลฐานะการเงินระหวางราคาบัญชีและราคาประเมิน 

(บริษัทประกันภัยรายไตรมาสและป : บริษัทประกันชีวิต / บริษัทประกันวินาศภัย) 

14.2. เลือกงวดรายงาน ท่ีตองการยื่นและกดปุม  ท่ีชอง “นำสงเอกสารประกอบ” 

 
 

14.3. ระบบแสดงหนาจอขัน้ตอนท่ี 1 อัพโหลดและไฟลประกอบเอกสาร และกดปุม  เพ่ือ Upload File เลือก

ไฟลท่ีตองการสงขอมูล 

14.4. กรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมและหมายเหต ุ

14.5. กดปุม  เพ่ือยืนยันขอมูลและดำเนินงานไปยังขั้นตอนท่ี 2 ตรวจทานรายละเอียด 
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14.6. ดำเนินการตรวจทานรายละเอียดขอมูลในขั้นตอนท่ี 2 ตรวจทานรายละเอียด 

14.7. กรณีท่ีตองการแกไขรายละเอียดขอมูลหรือเหตผุล ใหคลิกปุม  ระบบจะกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

14.8. กดปุม  เพ่ือยืนยันขอมูลและดำเนินงานไปยังขั้นตอนท่ี 3 ยืนยันนำสง 
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14.9. กดปุม  ในขั้นตอนท่ี 3 ยืนยันนำสง เพ่ือยืนยันการสงขอมูล 

 
 

14.10. ระบบจะใหบริษัทประกันภัยดำเนินการแนบ Digital Signature 

14.11. กดปุม  เพ่ือดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ยนืยันการสงขอมลู 

14.12. เมื่อบริษัทประกันภัยดำเนินการ Digital Signature (Digital Certificate) ถูกตอง ระบบจะแสดงขอความแจง 

“บันทึกขอมูลสำเร็จ” จากน้ันกดปุม  

 
หมายเหตุ : การสงขอมูลในแตละครั้ง จะไมมีการสงคำรองขอแกไขและระบบมีการจัดเก็บประวัติการยื่นในแตละครั้ง 

 

  



   

สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย (คปภ.) 
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15. ขั้นตอนการเรียกดูเอกสารประกอบ 

15.1. กดปุม  ท่ีชอง “เรียกดูเอกสารประกอบ” 

 
 

15.2. ระบบแสดงรายละเอียดการสงขอมูล กดปุม  เพ่ือดาวนโหลด ไฟลท่ียื่น 

15.3. กดปุม  เพ่ือดูประวัติการสงขอมูล 

 

 

15.4. ระบบแสดงรายละเอียดประวัติการสงขอมูล 
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