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คู่มือ การลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ 

1 ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
1.1 เปิดเข้าโปรแกรม Google Chrome เข้า URL : https://onlineservice10.oic.or.th/ICRR_TFRS9 
1.2 คลิกปุ่ม สมัครสมาชกิ  ที่หน้า Login 
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2 ขั้นตอนที่ 1:บันทกึข้อมลู 
2.1 กรอกข้อมูลรายละเอียดผู้ใช้งานของบริษัทประกันภัย 
2.2 คลิกปุ่ม “บันทกึและท าต่อ” เพื่อด าเนินงานไปยังขั้นตอนถัดไป  
2.3 ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลส าเร็จ” คลิกปุ่ม ตกลง 
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3 ขั้นตอนที่ 2:พิมพ์หนังสือมอบอ านาจ 
3.1 ตรวจสอบรายละเอียดในหนังสือแต่งตั้งผู้ปฏิบตัิการ 
3.2 กด Export เป็น PDF เพื่อพิมพ์หนังสือแต่งตั้งผู้ปฏิบตัิการ พร้อมเอกสารแนบ น าส่งส านักงาน คปภ. 
3.3 คลิกปุ่ม “บันทกึและท าต่อ” เพื่อยืนยันการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
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4 ขั้นตอนที่ 3:ลงทะเบียนเรียบร้อย 
4.1  ลงทะเบียนขอเข้าใช้งานระบบเรยีบร้อย ระบบแสดงเงื่อนไขและขอ้ก าหนดการใช้บริการระบบแจ้งให้กับบริษัท

ประกันภัยทราบ 
4.2 ผู้ใช้งานระบบจะสามารถเข้าใช้งานระบบได้ เมื่อเอกสารน าส่งถึงส านักงาน คปภ. เรียบร้อยและเจ้าหน้าท่ี คปภ.

ด าเนินการพิจารณาอนุมัตเิข้าใช้งานระบบ  
 

 
 

 



1.      หลังจากพิมพหนังสือแตงตั้งผูปฏิบัติการ ใหระบุขอมูลดังนี้ 

 1.      เซ็นที่ชองตัวอยางลายมือชื่อ 1 และ ตัวอยางลายมือชื่อ 2 

 2.      ติ๊กที่ชอง พนักงานของขาพเจา 

 3.      ใหกรรมการผูมีอํานาจเซ็น 

 4.      ระบุรายละเอียดชื่อผูประสานงานในสวนทาย 

 5.      ติดอากรแสตมป 30 บาท 

2.      ทําการแนบเอกสารดังตอไปนี้ 

 1.      หนังสือรับรองของบริษัท 

 2.      สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผูมีอํานาจ 

 3.      สําเนาบัตรประชาชนของพนักงานที่เขาใชระบบ 

 4.      กรณีตองการสมัครพนักงานหลายคน ใหทําการพิมพหนังสือแตงตั้งในขอ 2.  และแนบสําเนาบัตร

ประชานในขอ 3.3 ตามจํานวนพนักงานที่สมัคร 

3.      ทําหนังสือปะหนาและมีเลขที่หนังสือออก เรื่องนําสงหนังสือแตงตั้งผูปฏิบัติการ (Operating Office) ระบบ

.............  

4.      เรียนสํานักงาน คปภ. และใหทาง Messenger สงมาที่สํานักงาน คปภ. เพ่ือทําการอนุมัติการใชงาน 


